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1 Maturitni prace

Zkouska ze souboru odbornych predmétl se kona formou maturitni prace a jeji obhajoby pred
zkusebni maturitni komisi. Hodnocenia obhajoba maturitni prace se fidi vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb.,
o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni zkouskou, ve znéni
vyhlasky ¢. 90/2010 Sb., vyhlasky ¢.274/2010 Sb., vyhlasky ¢. 54/2011 Sb., vyhlasky ¢. 273/2011 Sb.
a vyhlasky ¢. 371/2012 Sh.

Tento manudl je urCen k vypracovani a k obhajobé maturitni prace, kterd je nedilnou soucasti
maturitni zkousky SSEB Bfeclav. Jedna se o vyznamnou samostatnou praci zaka, ktery na konci studia
obhajobou této prace dokazuje schopnost pisemné zpracovat samostatnou praci na odborné téma,
skutecnost, Ze se seznamil s odbornou literaturou, umi vyhledavat a ziskavat informace z odbornych
informacnich zdroju a je schopen vse samostatné aplikovat. Smyslem maturitni prace je vybudovat
ve studentovi navyky a dovednosti pro samostatnou tviréi odbornou cinnost.

Za prdaci je udélena zndmka na maturitnim vysvédceni, ktera se sklada z hodnoceni vedouciho prace,
hodnoceni oponenta a z obhajoby pred maturitni komisi.

1.1 Proces vybéru maturitni prace:

ZAaci si vyberou ze stanovenych témat, nebo navrhnou sami vlastni téma, které oznami vedoucimu
oborové komise nejpozdéji do 15.10.202*. Pokud siZak ve stanoveném terminu téma nezvoli, bude
mu téma pridéleno vedoucim maturitniho projektu. Téma a zadani maturitni prace se zachovava i
pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.

e Uprednostiiuje se, aby kazdy student mél unikatni téma.

e Vybrané maturitni téma se nahlasi vedoucimu oborové komise.

e V pfipadé zajmu vice studentl o jedno téma, se domluvi s vedoucim oborové komise a

specifikuji se rozdilné cile.

1.2 Zadani maturitni prace

Zadani maturitni prace obsahuje cil maturitni prace, jméno vedouciho maturitni prace, termin
odevzdani maturitni prace, zplsob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace a
povinnych konzultaci.
e Vedouci maturitni prace vyplni dokument Zadani maturitni prace, které odevzda vedoucimu
oborové komise, dokument
e V zaddani maturitni prace jsou uvedeny cile maturitni prace. Dokument s cily bude podepsan
a vloZen do maturitni prace pfi obhajobé.

Reditel SSEB Breclav uréi v zadani vedouciho maturitni prace a oponenta maturitni prace. Vedouci a
oponent maturitni prace zpracuji samostatné pisemny posudek na maturitni praci po jejim odevzdani
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a predaji ho vedeni skoly tak, aby mohly byt predany nebo zaslany zakim a ¢lentim zkusebni maturitni
komise nejpozdéji 14 dnu pred terminem obhajoby maturitni prace. Soucasti posudku maturitni prace
jsou otazky, na které se zak k obhajobé pfipravi.

1.3 Konzultace maturitni prace

Pfednostné konzultuje Zak svou praci s vedoucim maturitni prace a fidi se jeho pokyny. Je povinen
dodrzovat terminy k odevzdani prace. Pokud bude prace obsahovat chyby, které slo konzultaci
odstranit a student konzultaci nevyuzil, mize se pfi hodnoceni prace k tomuto faktu pfihlédnout.

Pokud ma student zajem o unikatni téma, pro které si najde vlastniho vedouciho, jenZ praci povede,
Ize se domluvit s vedenim skoly na této moznosti. Vedouci prace poskytuje studentovi konzultace k
maturitni praci, pokud o né student pozada. Student je povinen pfijit na konzultaci fadné pfipraven
a mit konkrétni dotazy. K vlastnimu vedoucimu prace dochazi student ve stanovené konzultaéni
hodiny.

2 Formalni stranka

Odevzdana maturitni prace musi spliiovat predepsané formalni poZadavky. Nedodrzeni pozadavku
muze byt ddvodem k hodnoceni nedostatecné.

2.1 Formalni nalezitosti

® Rozsah prace je minimalné 30 normostran textu o 1800 znacich na normostranku véetné
mezer (tzn. prace by méla mit minimalné 36 000 znak( véetné mezer/20 stran) véetné Uvodu
a Zavéru, ale bez uvodnich list, seznamu literatury a pfiloh.

e Text prace by nemél obsahovat zbytecnou vypln za ucelem dodrZzeni rozsahu.

e Veskera tvrzeni v praci budou podloZena zdrojem (odborna literatura, webové stranky, jiné
odborné prace, videa aj.). Citace je doporuceno tvorit generatorem citaci na citace.com.
Vsechny poutzité zdroje informaci musi byt ocitovany a zminény ve zdrojich.

® Prace by méla byt v poradku po pravopisné a gramatické strance.

* Prace je psana v trpném rodé nebo v 1. osobé jednotného Cisla v minulém casu.

e Maturitni prace by méla byt psana odbornym jazykem oboru. V odborné praci by se nemély
vyskytovat subjektivni pocity a nazory.

2.2 Formatovani textu prace

Dle pokynu oborové komise.


http://www.citace.com/

3 Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma predepsanou strukturu kapitol a podkapitol, kterd musi byt dodrzena. Razenf
kapitol musi mit pfesné dany sled, jeho nedodrzeni je poruseni formalni stranky.

3.1 Vlastni struktura maturitni prace

Dle pokynu oborové komise.
3.2 Clenéni a &islovani kapitol

Clenéni kapitol se provadi maximalné ve tfech urovnich (v praci bude maximalné podkapitola se
tfemi Cisly, napr.: 7.2.1)
1 Teoreticka Cast,
1.1 Technologie,
1.1.1 Html jazyk.

Cislovani kapitol zacina Teoretickou &asti (napt. 1 Technologie) nasleduji diléi ¢asti. Stejné tak
Prakticka ¢ast a dil¢i ¢asti. Uvod a Zavér, zdroje, seznam literatury mit &islo nebudou.

PFilohy se Cisluji zvlast.
4 Tabulky, grafy, obrazky

Do textu maturitni prace vkladdme rizné objekty — tabulky, grafy, obrazky. Tyto objekty je nutné
citovat a vazi se s nimi néktera pravidla.

Tabulky:
e Popisujeme textem: Tabulka (popf. Tab.), poradovym &islem, popisnym textem, zdrojem
e Vtextu se natabulku odkaze slovem Tabulka (popf. Tab.) s pofadovym cislem
Grafy a obrazky:
e Grafy popisujeme jako Obrazek (popf. Obrazek nebo Obr.) s pofadovym cCislem, popisnym
textem, zdrojem. Zdroj uvadime i v pfipadé, kdy data nejsou nase.
e Grafy musi byt obsahovat nazev grafu, nazvy os, popisky a jednotky os a legendu.
e Graf musi byt pfehledny — v pfipadé neprehlednosti data rozlozte do vice graf.
e Pro text pouzivany uvnitf graf(i a grafickych objektl se pouziva bezpatkové pismo.
* Spojnicové grafy se nesmi pouzit v pfipadé vizualizace dat, které na sebe nenavazuiji.
Vzorce:
e Na tvorbu vzorcti/rovnic se pouZiva editor rovnic textového procesu nebo LaTeX
e Vzorec mlzZe mit popisek, kde jsou vysvétleny jednotlivé veliiny.
Programovaci kod:



e Vkladdme do dokumentu s typem pisma, pfipominajici font programovaciho kédu.
e Je doporuceno text pfimo vlozit namisto obrazku pro lepsi Citelnost.
e Vkladame jen kusy kodu, jejichz algoritmus popisujeme.
Dotazniky:
e Pokud je soucasti prace dotaznikové Setfeni, do kapitoly ,Vysledky” se vkladaji jen
vizualizované vysledky a data z dotaznik( se pfiloZi jako pfiloha.
e Struktura dotazniku:

] Motivace —oznameni, k ¢emu dotaznik slouzi, autor, pokyny pro vyplnéni
J Otdzky — srozumitelné, jednoznacné, minimalni pocet by mél byt 10
. Podékovdni a kontakt na autora

5 Jazykova stranka - typografie

Jednim z kritérii hodnoceni maturitni prace je dodrzené korektni gramatiky a pravopisu pouzitého
jazyka a stylistiky textu maturitni prace. Stejné tak by mél student prokdazat ovladnuti zdkladnich
pravidel typografie a estetiky.

Zakladnimi pravidly jsou:
e Odstavce viz kap. 2.2 Formatovani textu prace, https://www.naformatuj.cz/navody.php
Nedélitelné prvky musi byt pohromadeé na fadku dalSim (nedélitelnost se Fesi v textovém

procesu pomoci pevné (nezlomitelné) mezery). Jedna se predevsim o:
* jednoznakové predlozky a spojky (a, o, u, i, k, v, s, 2),
= Cisla a jednotky, datum
= Cislo kapitoly, stranky, obrazku, tabulky
* jméno a pfijmeni, titul a pfijmeni
e Matematicka, fyzikalni a chemicka pravidla
= K ¢islovkdam se nepfipojuji pddové koncovky (Spatné je napf.: po dobu 5ti minut).
= Procenta se piSou s mezerou (60 %).
=  Pro ndsobeni se pouziva symbol x nebo nasobici tecka (pozorna,“a, . ). -
e Matematické funkce (sin, log, exp), matematické operace (+, —, :, x), soucet X a konstanty (m,
e) se pisi stojatym pismem, matematické proménné se pisi kurzivou.
e Zkratky a nazvy jednotek se pisSi malym pocateénim stojatym pismenem, kromé jednotek
odvozenych od jména autora (sekunda—s, Kelvin — K).

6 Citace

Veskeré pouzité informacni zdroje, ze kterych ¢erpame znalosti, myslenky, objekty je nutné radné
citovat. Nutné dodrZet véechna pravidla normy CSN 1SO 690 (doporuéeno pouZit www.citace.com)
* Pouzivd se jen jeden citacni zpUsob celé v praci.

e Cituji se jen skutecné pouzité zdroje.
e Cituji se vSechny prejaté objekty (obrazky, tabulky, data, videa, fragmenty kodu).
e Uplnou citaci (zkopirovany text) je nutné obalit uvozovkami.


https://www.naformatuj.cz/navody.php
http://www.citace.com/

e Parafrdzi (pfejatd myslenka, pfepsand vlastnimi slovy) je také nutné citovat

Citacni zpusoby:

1. Ve zdrojich jsou zdroje sefazeny abecedné (autor, rok vydani), napf.: (Berdnek, 2010.

2. Ciselnym odkazem, napt.: [3] nebo 3, ve zdrojich jsou zdroje sefazeny podle ¢&isel. Pokud autor
nevyuzivd poznamky pod ¢arou, Ize jako pozndmku napsat zkracenou citaci.

3. Provygenerovanivsech citaci pouZijte nasledujici stranku: https://citace.com/generator.php

4. V seznamu pouZité literatury jsou vSechna citovand dila sefazena podle poradi, v jakém

nasleduji citace v textu (Ciselné citace pr. [1]...).

5. V pfipadé Ciselnych citaci kazda polozka v seznamu musi mit i pofadové Cislo. Jedna-li se o
citaci z ¢asopisu, pak polozka obsahuje pfijmeni a prvni pismeno ze jména autora ¢i autord,
nazev ¢lanku, nazev ¢asopisu, roénik a Cislo, rok vydani, stranu (pofadi a format se fidi dle
CSN I1SO 690 Bibliografické citace z roku 1996). Piiklady jsou vedeny v pfiloze. Pokud autor
Cerpa z dalSich dél ¢i stati necitovanych v textu, je povinen je pfipojit k seznamu citované
literatury.

6. Citovat se musi i obrazky, grafy ¢i tabulky, pokud nejsou dilem autora. Podstatou kradeze
(plagiatorstvi) je zaména ,,ciziho“ za ,vlastni“.

Diilezita poznamka: Uvedeni myslenky nékoho jiného bez citace autora a ndzvu publikace je trestné
(autorsky zakon). U maturitni prdce je takovéto zjisténi divodem k jejimu odmitnuti.

7 Al a maturitni prace

Chatboty s umélou inteligenci (napf. ChatGPT, Bard) generuji texty na zadkladé analyzy jazykovych
vzorcU, nikoli vlastniho porozuméni. Ackoliv mohou urychlit préci, ¢asto postradaji kriticky pohled,
ovérené informace a kontext. V akademickém prostredi je rizikem plagiatorstvi — tedy vydavani ciziho
textu za vlastni, coZ porusuje etické zasady. Pouzivani Al bez fadného oznaceni zdroje muze vést k
nelimysinému plagiovani.

8 Odevzdani maturitni prace

Maturitni praci odevzda zak dle pokyna oborové komise.
Vytisk maturitni prace musi byt svazan v krouzkové vazbé. Jako prvni je viditelny titulni list. Text se
tiskne na bilé listy formatu A4 pouze po jedné strané papiru. Barva pisma cerna v celém dokumentu.

svo

Forma digitalnich exemplara dél
e DigitdIni exemplare dél jsou uloZeny vyhradné ve formatu Adobe Acrobat (*.PDF ¢i PDF/A).
Autor dila neni opravnén pouzit softwarové nastroje pro zabezpeceni dila, ani dilo opatfit
heslem. Stranky jsou generovany v rozméru A4. Soubor tvofici dilo bude nazvan prijmenim,
ro¢nikem a rokem maturity Zaka (napt. prijmeni_STR4_2025.pdf).
e PoufZije-li autor ve svém dile fotografie, skeny pisemnych predloh ¢i jiné obdobné grafické
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https://citace.com/generator.php

prvky, ac jiz v textu ¢i formou samostatnych ptiloh, budou tyto prvky pfipojeny k ostatnim
¢astem dila takovym zplsobem, Ze dilo bude jako celek tvofeno jednim datovym souborem
(*. PDF & PDF/A). c).
e PoutZije-li autor ve svém dile videozaznamy, audiozaznamy budou uloZeny kaidy v
samostatném pojmenovaném souboru formatu prijmeni_STR4.MPEG, prijmeni_STR4.MP3.
e Vsechny zdrojové soubory, spustitelna forma implementace (pokud existuje) a pisemna
zprava ve formatu PDF museji byt ve findlni podobé odevzdany dle pokyn( vedouciho prace.

Pred odevzdanim své prace k ohodnoceni si odpovézte na nasledujici otazky:
e Byly dosazeny cile prace? Pokud ne, jsou uvedeny v diskuzi a zavéru prace davody?
e Jsou splnény formalni a jazykové pozadavky na maturitni prdci z tohoto manudlu?
e Uvedl jsem vSechny pouzité zdroje pomoci citaci v textu podle normy v manualu?
e Je splnén rozsah prace bez toho, aby prace obsahovala nadbytecné pasaze?
e Je prace napsand bez nejasnosti nebo nepresnosti?
e Je odevzdana pfriloha se softwarem pripravend ke spusténi a pouziti uzivatelem bez
odbornych IT znalosti?

9 Obhajoba

Soucasti hodnoceni maturitni prace je jeji obhajoba pred maturitni komisi. Pfiprava k obhajobé
maturitni prace trva 15 minut, obhajoba maturitni prace trva 15 minut.

Zak vypracuje prezentaci své maturitni prace, s pfihlédnutim k posudku vedouciho prace a
oponenta.

Pro uzpusobeni podminek maturitnich zkousek u Zaka s pfriznanym uzplsobenim podminek pro
kondani maturitnich zkousek (dale jen PUP MZ) skola postupuje v souladu s doporucenim Skolského
poradenského zafizeni. Zakovi s PUP MZ se navysuje ¢asovy limit pro vykonani zkousky v rozmezi
25 —100 % podle specialnich vzdélavacich potteb zZaka, pfislusné kategorie a skupiny, do kterych je
zak s PUP MZ zatazen.

Pravidla obhajoby

Dle pokynu oborové komise.

10 Hodnoceni maturitni prace

Celkové hodnoceni maturitni prace provadi zkusebni maturitni komise, ktera pfi svém rozhodovani
vychazi z navrhu hodnoceni vedoucim prdace, navrhu hodnoceni oponentem a vykonu Zaka pfi
obhajobé prace.



e Vedouci a oponent pisi posudky na maturitni praci, se kterymi se student bude mit ¢as v
dostatecném predstihu seznamit. V posudku se nachazi sada otazek, na které student pfi
maturitni obhajobé odpovida.

e Maturitni komise ma pravo se s praci seznamit a zeptat se béhem obhajoby na doplnujici
otazky.

Pti obhajobé maturitni prace bude hodnocena:
e Dle pozadavkti oborové komise

Maturitni prdce bude pred obhajobou kontrolovdna na plagidtorstvi systémem www.odevzdej.cz.
TaktéZ je kontrolovdno mnoZstvi generovaného obsahu umélou inteligenci napr. https://isgen.ai/cs
Prdce vyhodnocend jako plagidt nebude pripusténa k obhajobé a bude hodnocena nedostatecné!



http://www.odevzdej.cz/
https://isgen.ai/cs

